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for the position of Executive Assistant

Anna Bartkova
Calle Aragon 28-1-Palma De
Mallorca-07006-Baleares

+34 642 993 506

aiz.bartkovaanna@gmail.com

11/2011 -05/2017
Assistant to Executive manager
Effectively manage health care and business aspect

Dr.med.U.Konemann

Stans/CH

Praxis Dr.med U. Kbmemann Innere Medizin
Kardiologische Praxis / Schmiedgasse 42 6370 Stans
Schweiz

Medical Practice

11/2013-09/ 2017

Owner of AlZ Intensivplege GmbH

Ensuring high-quality patient care, operational
efficiency

AlZ Intensivpflege GmbH

24 hrs. Intensive health care for Patients at home

12/2017 - Assistent to CEO of Lars Ahrend AG in Zug/
CH

Network Marketing combined with hFT Trading with

supporting Al Bot System for Social media at Skainet
Systems

SEITE 1- LEBENSLAUF VON Anna Bartkova



Dr.med.Konemann Ulrich Anna Bartkova

Arzt fur Innere Medizin Ringstrasse 75
Schmiedgasse 42 61231 Bad Nauheim
6370 Stans +41 41 610 61 55 +49 152 591 46 761

AI’ beitszeugnis von Anna Bartkova

Frau A.Bartkova war vom Nov. 2011 bis Mai 2016 als Assistentin
von der Geschéftsleitung und als Assistentin der medizinisch

praktischen Durchfiihrung tétig.

Durchfiihrung von Patientenanamnesen und Dokumentation der
Patientendaten

Assistenz bei diagnostischen und therapeutischen Mal3lnahmen

Verwaltung von Terminen und Patientenakten

Unterstiitzung bei administrativen Aufgaben wie Abrechnung und
Korrespondenz

Vertretung der Geschiftsfiihrung in internen und externen
Angelegenheiten.

Frau A.Bartkova zeigte groBe Einsatzbereitschaft und sehr gute Fachkenntnisse
in der medizinischen und administrativen Praxis. Sie verflgte Uber
ausgezeichnete organisatorische Fahigkeiten und trug wesentliche zur

Optimierung der Praxisprozesse bei.

Sie war stets bemtiht, die Arbeit der Arzte und der Praxis zu entlasten und zu
unterstutzen. lhre Kommunikationsfahigkeit und der Umgang mit den Patienten
waren besonders einfiihlsam und sie war sehr schnell in der Lage, dem

Fachverstandnis zu folgen.
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Dr. med. Ulrich Ko

Facharzt Innere Mediiin - F‘MH
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